
購買服務點數及款項核銷
操作方式
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點數購買程序
使用者端(1) 1.建立帳號 : 計畫主持人及主要聯絡人

2.Login & Create Project
• 建立帳號後系統主動發確認信
• User需收信確認後,帳號才可使用

使用者端(2) 3.規劃、確定購買服務項目及預約儀器時間 • 購買服務點數前需先跟技術員確定實驗時間才能填單及預約儀
器時間

使用者端(3) 4.User開始購買服務點數
5.於購買點數時，同時建立實驗申請(可加速申
請流程)

• 活體需填IACUC no.
• 填完送出後系統會要求再確認一次
• 完成購買流程後系統會發mail通知申請進度

使用者端(4) 6.由mail內的同意單連結下載使用者同意證明單
7.向單位請款並繳費

• 計畫主持人需親簽使用者同意證明單(1份)及若申請客製化則要
再加簽保密協定書(2份)

使用者端(5) 8.付款方式：(1)成大校內核銷 (2)電匯(中研院)
(3)郵寄支票(中研院) (4)現場以支票或現金繳
費(中研院) 。
9.由成大校內核銷者-User需繳回使用者同意證
明單正本(1份)給技術員，確認後會歸還(1份)使
用者同意證明單影本給User。
10.由中研院繳款者-User需繳(寄)回使用者同意
證明單正本(1份)並請出納傳真同意單+收據影本
至聯盟辦公室入帳。

• 成大校內核銷:以甲式黏貼憑證申請(使用者同意證明單可作為
核帳依據)，單位主管核章後，送到動物中心預開收據，核銷款
項。轉入專戶為401

• 電匯至生醫所後，請儘速傳真(或 scan 後 e-mail )已簽名之
「生技醫藥核心設施平台使用同意證明單」及「電匯證明」至
中央研究院生物醫學科學研究所行政室。請註明您需要的收據
抬頭、回寄收據的地址及收件人。FAX：(02)2782-9710杜淑卿
小姐。

• 電匯手續費需User自行吸收,匯款金額要與同意單金額一致

未完成服務購買程序及完成繳費者，技術員將無法提供服務
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TAC連結網頁請見實驗動物中心網站首頁相關連結

點選購買服務

建立帳號

*計畫主持人, 主要聯絡人皆須申請帳號
• 建立帳號後系統主動發確認信
• User需收信確認後,帳號才可使用

1.建立帳號 : 計畫主持人及主要聯絡人
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PI

實驗室人員或PI

經費來源:1.產業界2.一般
國科會計畫3.一般其他計畫

上方選1只有產業界可選;
選2只能選國科會;
選3才能選其他選項

科技部計畫要填核定清
單上MOST 108-xx-A-

xxxx編號相同計畫編號
無法申2次

核定的計畫執行期間

2.Login &Create Project

科技部、成醫、衛服部、
產學、廠商……計畫都可
建立到系統申請服務
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3.開始購買服務點數

輸入PI姓名
選擇要購買點數的project
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選擇要購買點數的單位

輸入購買的數量及
實驗時間即可得出
金額

活體必須填寫IACUC no.

送出後會系統再確認購買一次

實驗時間請由申請
日往後延3-4天
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若購買內容無誤，
則點選確認購買

直接點選Yes建立實驗
申請，再點選submit
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出現填寫實驗申請資料畫面
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確認實驗申請資料無誤
之後，點選confim

簡單的實驗組別
名稱即可

只需在有*的欄位填上資料即可
購買服務時-TAC安排
之實驗時間往後算7
天

有申請活體實驗者
一定要填
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到此階段申請已完成

回到首頁就可以看到申購
的服務進度流程
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➢ 購買服務程序完成後，系統會發Mail 通知使用者，並
等待管理員審核。

➢ 管理員審核完成後，系統會再發第二封mail通知使用者，
使用者可以由mail內的同意書編號進入下載使用同意證
明單跟繳費通知。

4.由mail內的同意單連結下載使用者同意證明單
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成功大學校內使用者:
➢計畫主持人需親簽或蓋章使用者同意證明單(2份)
，完成後請將(1份)同意書繳給動物中心技術員；
(1份)同意書附於請購單後面請款。
➢若申請客製化則要再加簽保密協定書(2份)送回動
物中心。
➢待資料確定後，會歸還使用同意證明單影本(1份)
及簽保密協定書(1份)。

5.計畫主持人需親簽使用者同意證明單(2份)
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➢ 非成功大學校內使用者無需繳交同意書給動物中
心技術人員。
繳款方式請參考下一頁→直接繳款至中研院



• 國內使用者 請參考下列之繳費方式，完成繳費。

• 繳費流程點數申請核准後，依科技部規定，需先購買點數，以支付服務之費用。

• 請列印出「生技醫藥核心設施平台使用同意證明單」並請計畫主持人於右下角 欄位簽名後進行繳費。

• 1)如不需我們回寄同意單:繳完費用後，請將『生技醫藥核心設施平台使用同意證明單』傳真或掃描
成PDF檔給生醫所出納杜淑卿小姐及台灣動物設施聯盟並註記不寄紙本以此同意單入帳 (另，購買
TMC服務請同時附上『實驗室使用合約書』傳真或掃描成PDF檔給台灣動物設施聯盟) 

• 2)如需我們回寄正本同意單:繳完費用後，請將『生技醫藥核心設施平台使用同意證明單』傳真或掃
描成PDF檔寄給生醫所出納杜淑卿小姐;並繳回四份已簽名之『生技醫藥核心設施平台使用同意證明
單』正本及兩份『實驗室使用合約書』給台灣動物設施聯盟 (勿寄至生醫所行政室) 

• 收費及開立收據之承辦單位：中央研究院生物醫學科學研究所1F行政室 承辦人：杜淑卿小姐 TEL：
(02)2789-9109 E-mail：bmivy@ibms.sinica.edu.tw FAX：(02)2782-9710 地址：11529台北市南港
區研究院路二段128號 中央研究院生物醫學科學研究所1F行政室

• 台灣動物設施聯盟

• 承辦人:呂淑芬經理或陳俐穎博士

• TEL:(02)7750-5506 or (02)7750-5513 

• E-mail: service@tmc.sinica.edu.tw 

• FAX:02-77505505 

• 地址:台北市南港區研究院路一段130巷99號 A棟 A788 

• ＊如已繳費卻遲未入帳麻煩請與台灣動物設施聯盟聯絡

• 繳費方式：(1)現場以支票或現金繳費 (2)電匯 (3)郵寄支票。

• (1)現場繳費:立即開立收據

• 請持已簽名之「生技醫藥核心設施平台使用同意證明單」影本及支票或現金(金額無限制)至中央研
究院生物醫學科學研究所1F行政室杜淑卿小姐現場繳納，可即時取得收據。

• 如攜帶現金，請自備零錢

• (2)電匯:收據於一週內寄回

• 電匯帳號：004056030366 戶名：中央研究院生醫所312專戶 銀行：土地銀行南港分行

• 電匯後，請儘速傳真(或 scan 後 e-mail )已簽名之「生技醫藥核心設施平台使用同意證明單」及
「電匯證明」至中央研究院生物醫學科學研究所行政室。請註明您需要的收據抬頭、回寄收據的地
址及收件人。FAX：(02)2782-9710杜淑卿小姐。

• (3)郵寄支票:收據於一週內寄回

• 支票抬頭：中央研究院生醫所312專戶 支票郵寄地址：11529 台北市南港區研究院路二段128號 中
央研究院生物醫學科學研究所1F 行政室 杜淑卿小姐 TEL：(02) 2789-9109。

• 郵寄支票時，請連同已簽名之「生技醫藥核心設施平台使用同意證明單」影本寄給中央研究院生物
醫學科學研究所行政室，並註明您需要的收據抬頭、回寄收據的地址及收件人。

• 注意事項：

➢ 直接繳款至中研院
6.付款方式

➢ 成功大學校內核銷須知

• 各項服務收費標準(內有中文名稱)可在動物中心網站
上下載，請附在請購單後面。

• 使用者同意證明單可作為核銷依據。
• 製作甲式黏貼憑證—

1.核銷細項依使用者同意證明單上的項目及中文名稱
打入黏貼憑證，如A12-A-3.2.1 血壓測量(小鼠)。

2.選擇「其他3」在空白處打入『付給國立成功大學
401專戶

3.核章完成後送到動物中心預開收據完成後續核銷程
序。

未完成服務購買程序及繳交費用者，
技術員將無法提供服務

參考網 http://tac.biotrec.sinica.edu.tw/
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